
 
 
क� �ीय सरकार के मंालयो/ंिवभागो/ंसंब� व अधीन�थ काया�लयो/ंसाव�जिनक �े के उप मो/ं!ाय" िनकायो ंआिद म� 

राजभाषा िहंदी के 'गामी 'योग से संबंिधत ितमाही 'गित )रपोट� 
 
 
 

_______________को समा+ ितमाही 
 

भाग – I  ('.ेक ितमाही म� भरा जाए) 
 

काया�लय का नाम और पूरा पता_ : _________________________________________________________________ 
संबंिधत राजभाषा अिधकारी का फोन नं. : एस.टी.डी कोड_           _फोन नं.                   ई-मेल   
  
1.   राजभाषा अिधिनयम 1963 की धारा 3(3) के अंतग�त जारी कागजात  |  
     (क)   जारी कागजात की कुल सं�ा``````                                 ____  
     (ख)   ि�भाषी �प म� जारी कागजात की सं  या     ____  
     (ग)   केवल अं%ेजी म� जारी िकये गये कागजात    _____ 
 

2.  िहंदी म� 'ा+ प (राजभाषा िनयम – 5) | 
 

 (क) िहंदी म� (ा) कुल प*ो ंकी सं�ा                         ____ 
 (ख) इनम� से िकतनो ंके उ/र िहंदी म� िदए गए       ____  
 (ग)  इनम� से िकतनो ंके उ/र अं%ेजी म� िदए गए            ____ 
 (घ) इनम� से िकतनो ंके उ/र िदए जाने अपेि2त नही ंथे    ____  
3.  अं?ेजी म� 'ा+ पो ंके उ"र िहंदी म� िदए जाने की @� थित (केवल ‘क ʼ एवं ‘खʼ �े म� @�थत काया�लयो ंके िलए) 
 

 अं%ेजी म� (ा) प*ो ं
की सं�ा 

इनम� से िकतनो ं के उ/र 
िहंदी म� िदए गए 

इनम� से िकतनो ंके उ/र अं%ेजी 
म� िदए गए 

इनम� से िकतनो ं के उ/र 
अपेि2त नही ंथे 

 1 2  3  4  
‘क ʼ2े*        
‘खʼ2े*         

 

4.  भेजे गये कुल पो ंका Fोरा | 
 

  िहंदी म� अं%ेजी म� भेजे गए प*ो ंकी कुल सं  या 
1  2   3   

‘क’ 2े* को    
‘ख’ 2े* को    
‘ग ’2े* को    

 
 5.  (ितमाही के दौरान) फाइलो/ंद� तावजेो ंपर िलखी गई िटJ पिणयां *   
     िहंदी  म� िलखी गई िट9 पिणयो ंके पृ< ठो ंकी सं  या      ____ 
      अं%ेजी म� िलखी गई िट9 पिणयो ंके पृ< ठो ंकी सं  या     ____ 
      कुल िट9 पिणयो ंके पृ< ठो ंकी सं  या      ____ 
      * पृ< ठो ंकी सं  या की गणना पूण@ अंक एवं आधा अंक म� ही की जाए ।  

 
 
 
 
 
 

…..2/- 
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6.   िहंदी काय�शालाएं ।  
 

ितमाही के दौरान पूण@ िदवस 
आयोिजत काय@शालाओ ंकी सं�ा 

इनम� (िशि2त कािम@को ंकी कुल सं  या  
     अिधकारी              कम@चारी  

1 2 3   
   

 
नोट : काया@लय के समI त कािम@को ंको 2 वष@ म� कम से कम एक बार (िशि2त िकया जाना आवK यक है ।   
 
7.   िवभागीय/संगठनीय राजभाषा काया�Tयन सिमित की बैठक के आयोजन की ितिथ ---------------- 
     (क)  राजभाषा काया@M वयन सिमित की बैठक की ितिथ (क� Nीय (धान काया@लय की)    ----------------  
     (ख)  अधीनI थ काया@लयो ंम� गिठत राजभाषा काया@M वयन सिमितयो ंकी सं  या       ----------------  
     (ग)  इस ितमाही म� आयोिजत बैठको ंकी सं  या                             ----------------  
     (घ)  बैठको ंसे संबंिधत काय@सूची और काय@वृP त Q या िहंदी म� जारी िकए गए ? 
  
8.   िहंदी सलाहकार सिमित की बैठक के आयोजन की ितिथ     -------------  
     (केवल मं*ालयो/ंिवभागो ंके िलए)  
 
9.  ितमाही म� िकए गए उR लेखनीय काय@/उपलST धयो ंका संि29 त िववरण (अिधकतम 250 कैरेQ टर)  

 
 
 
 

 
उ@X@खत सूचना उपलZ अिभलेखो ंके आधार पर बनाई गई है तथा मेरी जानकारी के अनुसार सही है |  
 
 
 

मं*ालय/िवभाग/संगठन की राजभाषा काया@Wयन सिमित के अX2 का नाम  नाम  :   
                     पदनाम  :   

         ह� ता�र ------------------------------------  
                  एस.टी.डी. कोड सिहत  
         फोन न[र  
             फै\ न[र    
                                                         ई-मेल का पता   
   
 
नोट : 1.  कोई भी कॉलम खाली न छोड़ा जाए और सूचना ^_ `प से दी जाए ।   
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भाग - II 

(इस भाग म� सूचनाएं पूरे िव"ीय वष� की दी जाएं ।  इसे केवल 31 माच� को समा+ ितमाही )रपोट� के भाग-I के साथ भेजा जाए) 
 

1. (i)   ^ा  काया@लय राजभाषा िनयम 10(4)(अथा@त काया@लय के कुल `ाफ म� से 80% को िहदंी का 
काय@साधक cान है) के अतंग@त अिधसूिचत है ?                     

जी हां 

 

 (ii)  िनयं*णाधीन काया@लयो ं(यिद हो)ं की राजभाषा िनयम 10(4) के अंतग@त अिधसूचना का िववरण   : -   
कुल काया@लयो ंकी सं�ा अिधसूिचत काया@लयो ंकी सं�ा 

1 2 
    

              

2(i)   अिधका)रयो/ंकम�चा)रयो ंको राजभाषा िहंदी का bान  
 

 अिधकारी कम@चारी कुल सं�ा 

1 2 3 
2(i ) (क) अिधकाgरयो ंतथा कम@चाgरयो ंकी कुल सं�ा        
 (ख) उपयु@h (क) म� से िहंदी का cान (ा) अिधकारी/ 

कम@चारी 
काय@साधक (वीण काय@साधक (वीण  

-  - - - - 
 (ग) िकतने कमi िहंदी भाषा का (िश2ण पा रहे हj | - - - - - 
 (घ) िहंदी म� (िश2ण के िलए शेष | - - - - - 
2(ii)       िहंदी आशुिलिप/टंकण का bान  
 
 

कुल सं�ा िहंदी म� (िशि2त 
कािम@को ंकी सं�ा 

(िशि2तो ं म� से िकतने िहंदी 
म� काम करते हj |  

(िश2ण के िलए 
शेष 

 1 2 3 4 
2(ii) (क) आशुिलिपक - - - - 
 (ख) टंकक/िलिपवE - - - - 
 (ग) कर/पो`ल सहायक/डाटा 

इंटl ी आपरेटर आिद 
- - - -  

2(iii)      अनुवाद का bान  
 

 अिधकारी कम@चारी कुल सं�ा 
2(iii) (क) कुल अिधकारी/कम@चारी जो अनुवाद काय@ करते हj* - - - 
 (ख) उh (क) म� से अनुवाद संबंधी (िश2ण (ा) हj| - - - 
 (ग) िकतनो ंको (िश2ण िदया जाना शेष है | - - - 
 (घ) िकतने राजभाषा िवभाग �ारा िवकिसत ई-टुm(मं*ा, oुतलेखन, ई-

महाशpकोष आिद) का (योग करते हj । 
- - - 

3 िहंदी म� कंcूटर 'िश�ण  
कुल अिधकाgरयो/ंकम@चाgरयो ं
की सं�ा 

कंqूटर पर िहंदी म� (िशि2तो ंकी सं�ा कंqूटर पर िहंदी म� काम करने वालो ंकी सं�ा 

1 2 3 
- - - 

 
4(i) कंcूटर से संबंिधत िववरण  

 कुल सं�ा ि�भाषी केवल अं%ेजी म� यूिनकोड समिथ@त 
 1 2 3 4 
कrqूटर/लैपटाप - - - - 

 
 
 
 
 

…….4/- 
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4(ii) िहंदी म� िवकिसत सॉdवेयरो ंका िववरण :-  
िहंदी म� िवकिसत नए सॉuवेयरो ंके नाम तथा सं  या  िवकिसत िकए जाने की ितिथ  

1 2  
- - 

 

5. कोड, मैनुअल, मानकीकृत 'प आिद 
  

 कुल सं�ा ि�भाषी/िहंदी म�  केवल अं%ेजी म� 
 1 2 3 
(क) अिधिनयम/िनयम,काया@लयीन कोड/मैनुअल (िकया 
सािहv,  आिद 

- - - 

(ख)   मानकीकृत (प* - - - 

 
6.    राजभाषा िनयम 8(4) के अंतग�त सfूण� काय� िहंदी म� करने हेतु िविनिद�_ काया�लय/अनुभाग  
 (क)    कुल अनुभागो ंकी सं�ा                                      ______          
 (ख)   िहंदी म� काय@ के िलए िविनिद@w अनुभागो ंकी सं�ा                 ______    
 

7. (क)  'िश�ण काय� म  
 (i)  वष@ के दौरान आयोिजत (िश2ण काय@xमो ंकी सं  या    ______   
 (ii)  िहंदी म� आयोिजत             ______   
 (iii)  िमिoत भाषा म� आयोिजत                   ______    
   (ख) 'िश�ण साम?ी की िgभाषी उपलZता  
      (i)     पूरे वष@ म� तैयार (िश2ण साम%ी की कुल सं�ा          ______ 

 (ii)  िहंदी/ि�भाषी साम%ी की सं�ा     ______  
           (iii)   केवल अं%ेजी म� साम%ी की सं�ा     ___ ___ 
 

8.   वष� के दौरान िकए गए राजभाषा संबंधी िनरी�ण  
 (क) (i)  अनुभागो ंकी कुल सं�ा                                       _______           
     (ii)  इनम� से िनरीि2त अनुभागो ंकी सं�ा                            ______    
  
 (ख) (i)  संबy/अधीनIथ काया@लयो/ंसाव@जिनक 2े* के    _______ 
        उपxमो/ंI वायत िनकायो/ंबjको/ंिवP तीय संI थानो ंइvािद  
        (यिद कोई हो) की कुल सं�ा                              
     (ii)  इनम� से िनरीि2त काया@लयो ंकी सं�ा                            _______          
 

9.   राजभाषा सिमित सिचवालय को िदए गए आhासन   
 

    सिमित �ारा िकए गए 
िनरी2ण की ितिथ 

िदए गए आzासनो ंकी 
सं�ा 

ितमाही के दौरान पूरे िकए गए 
आzासनो ंकी सं�ा 

शषे आzासनो ंकी 
सं�ा 

 1 2 3 4 
िपछली ितमािहयो ं के लंिबत 
आzासन(यिद कोई हो) 

-  - - - 

वत@मान ितमाही म� िदए गए 
आzासन 

- - - - 

 
 
 
 
 
 

……..5/- 
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10.  पिकाओ ंआिद का 'काशन  
 कुल सं�ा िहंदी/ि�भाषी 

म�  
केवल अं%ेजी म� (काशन की ितिथ पृ|ो ंकी सं�ा 

 1 2 3 4 5 
(क) पि*काएं - - - - - 
(ख) अ} 

(काशन 
- - - - - 

11.   िहंदी पुjको ंकी खरीद (सीडी, डीवीडी, डाkूम�टl ी व ई-बुक सिहत)  
           (i)   वष@ के दौरान पु~को ंकी खरीद पर कुल �य                 ---.----  
 (ii)  इसम� से िहंदी की पु~को ंकी खरीद पर �य                 --.------- 
 

12 .  उप सिचव/समक� एवं उनसे उm jर के अिधका)रयो ंgारा िहंदी म� काय� (बnको ंके िलए � केल IV एवं  
      उनसे उo च � तर के अिधकारी)   

उ� अिधकाgरयो ं की कुल 
सं�ा 

िहंदी जानने वाले अिधकाgरयो ं
की सं�ा 

कालम 2 म� से िहंदी म� काय@ करने वालो ंकी सं�ा 

70 (ितशत से 
अिधक 

70से 30   
(ितशत तक 

30 (ितशत से कम 

1 2 3 4 5 
-   - - - - 

13. िहंदी के पद  
 पदनाम पदो ंकी सं�ा कब से gरh है 

�ीकृत gरh 

 1 2 3 4 

(क)मं*ालय/िवभाग/काया@लय/साव@जिनक 2े* के 
उपxम/�ाय/ िनकायो/ंबjको/ंिवP तीय संI थानो ं 
आिद के मु�ालयो ंम�* 

वgर.िहं.अ ./िहं.अ . 
वgर.अ नुवादक  
किन< ठ अ नुवादक   

- 
-  
-  

- 
- 
-    

 
- 

(ख) उपयु@h(क) के अ धीन   स[y/ अ धीनIथ 
काया@लयो/ंयूिनटो ंमå 

वgर.अ नुवादक  
किन< ठ अ नुवादक   

- 
- 

- 
- 

- 

14.  वेबसाइट            
वेबसाइट का पता आंिशक �प से िहंदी म� पूरी तरह से ि�भाषी एवं अ�ितत रखना 

1 2 3 

   

15. वष� के दौरान राजभाषा नीित के काया�Tयन से सp@qत अr िविश_ उपल@Zयो ंका संि�+ िववरण:-  
   (क) िहंदी िदवस/ स)ाह/पखवाड़ा/माह(कब से कब तक)   
 (ख िहंदी संगो|ी की ितिथ और िवषय  ________________ 
 (ग) िहंदी म� अ} आयोजन की ितिथ और िवषय (यिद कोई हो)   
 (घ) िहंदी म� मौिलक पु~क लेखन योजना के अंतग@त पुर�ृत पु~को ंका िववरण _______ ______   
  उ@X@खत सूचना उपलZ अिभलेखो ंके आधार पर बनाई गई है तथा मेरी जानकारी के अनुसार सही है |                    
                  िवभागीय राजभाषा काया@Wयन सिमित के अX2 के ह~ा2र -------------------------------- 

         अX2 का नाम-  
                पदनाम-  
               फोन न[र-   
                फै\ न[र-   
                                                   ई-मेल का   
 
 
नोट : कोई भी कॉलम खाली न छोड़ा जाए और सूचना ^_ `प से दी जाए । 


